उचित माध्यम द्वारा / Through Proper Channel

सेवा में /  To, 

कुल सचिव महोदय / The Registrar,


रा.प्रौ.सं. हमीरपुर / NIT, Hamirpur,
हि.प्र. / H.P. - 177005
विषय : प्रस्थानगी सूचना / Departure Report
महोदय / Sir,

आप के कार्यालय के पत्रांक 








 दिनांक 

 के सन्दर्भ में दिनांक


 से


 तक  

 दिन के 

अवकाश पर जाने हेतू अपनी प्रस्थानगी सूचना दिनांक              

 दोपहर बाद प्रस्तुत कर रहा हूं |
I hereby submit my departure report today on 



  (evening) for availing the


 Leave and from 

 to 

 as per office letter no 







 dated 


 .

धन्यवाद सहित  ।
With regards.
हस्ताक्षर / Signature:




नाम / Name :





पद नाम / Designation:



 

विभाग / Department :




दिनांक / Date : 


